Skola 24 for fritids S K L A

Nedan foljer en kort version av hur man gar tillvdga for att registrera tider i skola 24:

1. Gain pd www.skola24.se OBS! Ga in via webblasare, appen fungerar inte!

2. Irutan ”valj doman” — scrolla ner och vilj uppsala-sso.skola24.se.

3. Vilj "vardnadshavare”

4. Nu kan du logga in med mobilt bank-id. (har du inte ett sddant — kontakta
skoladministrator Asa Ryberg: asa.ryberg@uppsala.se)

5. Gain pa fliken "vistelsetid”

6. Klicka pa rutan som heter “registrera schema”.

7. Valj vilken period du vill registrera schema for.

8. Skriv in start och sluttid for ditt barn vid “tid 17 — Lagg inte in nagra tider vid “tid 2”

och "tid 3”
9. Scrolla ner och spara schema.

Om ditt barn ska hdmtas en annan tid an den registrerade ar det viktigt att meddela detta till
fritidspersonalen. Det géller &ven om ditt barn gar hem sjdlv, gar hem med en kompis, blir
hamtad av ndgon annan an vardnadshavare, har modersmal eller aker direkt fran fritids till
annan aktivitet. Det gor du sa har:

Ga tillbaka till startsidan, klicka pa rutan “tillfallig andring”
Vilj datum som dndringen/informationen galler.

Skriv i meddelanderutan vad det géller.

Andra tiderna om det beh&vs.

AR

Klicka pa den grona spararutan.

Om det ar andra personer an vardnadshavare som hamtar ditt barn, da behover du
registrera den personen i systemet. Det gor du sa har:

1. Ga tillbaka till startsidan, klicka pa rutan “hamtare”
2. Skriv i namn, relation och mobiltelefonnummer till de personer som far hamta ditt
barn, klicka pa ”spara hamtare”. Du registrerar en hamtare i taget.

Infor lov skickas det ut en speciell “besvara lov”-forfragan i systemet. Da gar du in pa fliken
“besvara lovschema” och fyller i tider/ledigt dar. Kom ihag att scrolla langst ner pa sidan for
att spara. Det ar viktigt att detta gors inom den tidsram som systemet anger for att var
verksamhet ska bli sa bra som mdjligt for eleverna.

Observera att den app som finns att ladda ner dannu inte fungerar for att ligga in/dndra
tider m.m. Det dr via en webblidsare du kan anvinda systemet.

Har du fragor, maila Malin: malin.eriksson6@skola.uppsala.se eller Asa:

asa.ryberg@uppsala.se

Med vénliga halsningar,

Fritidspersonalen
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